
学员关于“中华医学会继教部基层培训计划”使用手册 

一、访问网站 

请使用谷歌浏览器 

1. 首页模块 

 

2.公告栏模块 

点击公告标题,可查看详情 

 



 

2. 下载中心模块 

点击下载中心模块的标题,可下载文件。 

 



3. 联系我们模块 

查看的是继教部和各个省学会的联系方式及邮寄地址。 

 

二、学员的登录 

1. 登录模块 

点击导航栏的注册，进行账号的注册。 

注意:请记住注册的用户名和密码,此用户名和密码将跟随整个培训流程。 

 



点击“注册”后，在弹出的弹窗上填写用户名和账号和验证码，点击“提交注册”，完成注

册。 

注意:用户名请使用手机号来进行注册. 

 

注册成功后，会提示“注册成功”，并自动跳到登录页，在当前页面输入刚才注册的用户名

和密码，登录进入报名系统。 

 



登录成功后，导航栏的右上角会出现学员的用户名。点击用户名，跳到学员的个人中心。若

填写完个人资料后，此处显示的是学员的姓名。如图所示。 

 

 

点击“退出”，可退出当前的学员登录。如图所示。 

 

 



三、学员个人中心模块 

1.个人资料模块 

点击右侧导航栏处的“个人资料”，查看自己的个人资料。(注意:学员初次注册登录，需要

先完善自己的个人资料，才可以查看自己的个人资料)。如需修改信息，点击最下方的“修

改信息”按钮，进行修改，但若报名申请已提交了，就不可以更改个人资料了。如图所示。 

注意: 

1.选择工作单位名称的时候，若下拉框中没有找到您的工作单位，请在下拉框中选中”请

选择工作单位“，并在旁边的文本框中填写您的工作单位名称，若找到您的工作单位，不

需要在旁边的文本框输入任何文字，如需要修改工作单位名称, 需先勾选”单位信息“，

再继续选择工作单位名称。 

2.免冠照片要求个人一寸免冠照片，底色不限[用于制作培训证书]。 

3.学历毕业证书、职业医书证书、医师职称证书上传文件的时候，请上传 pdf、jpg、png

格式的文件。每个类型上传只能传一个文件，重复上传，只会覆盖上个上传的文件，若一

个类型的证书有多个照片或者 pdf 的文件，请合并为一个文件进行上传或者请放置到一个

文件夹中，解压成 rar或者 zip的格式，再进行上传。. 

 



 

点击“保存信息”，进入到“查看资料”页面。如图所示。 

 
 

上图拉至下方有个“修改信息”按钮，进入到修改信息页面，修改完，点击保存信息，就修

改成功了。学科报名提交后，将不再允许修改学员的个人资料。请检查完个人资料是否正确

后，再报名。如图所示。 



 
 

此处演示如何使用 Office Word 将一个类型的证书图片合成一个 pdf 类型的文

件，进行上传。 

 

（1）若学历毕业证书有多张图片，需要上传。如图所示。 

 

（2）新建一个文档，命名为某某学历毕业证书。如图所示。 

 

 

（3）打开该文档，插入图片，点击导航栏的”插入”，然后点击”图片”，选择到图片所

在的位置，双击图片，进行插入图片，插入完成，图片会出现在当前文档中，插入完成后

一定要记得保存。如图所示。 



 

（4）点击导航栏的”文件”，进入到新的页面，点击”另存为”,再点击”浏览”,选择保

存的路径和文件另存为的保存类型，保存类型请选择 pdf类型。如图所示。 

 



 

 



(5) 最后返回刚才文件所保存的位置后，发现多了一个”XX 学历毕业证书.pdf”的 pdf 文

件，将这个文件进行上传就可以了。如图所示。 

 

2.我的报名模块 

点击左侧导航栏处的“我的报名”，选择学科，进行报名。如图所示。 

 

点击“提交报名”按钮，提交成功后，可以查看报名的申请进度信息，点击”打印【委托定

向培训人员申请表】”，进入到打印页面。打印下来的申请表需要本人签名并加盖所在单

位公章后，将报名表邮寄至本省医学会。如图所示。 

 



点击信息打印页面的“点击打印”，打印申请表。如图所示。 

 

 



用“谷歌浏览器”，可以预览。打印需要去掉页眉和页脚，还需要纵向打印。如图所示。 

 

3.学员满意度调查模块 

点击左侧导航栏处的“学员满意度调查”，进行填写问卷调查，一旦提交，不能修改。问卷

调查需通过审核且培训结束后开放填写。如图所示。 

 



 

提交完“问卷调查满意度调查”。如图所示。 

 

4.培训证书 

点击左侧导航栏处的“培训证书”,可以查看证书是否生成,生成后可进行下载和打印。如图

所示。 

培训证书的三种状态： 

1.考核尚未进行，会显示“证书未生成”。 

2.考核通过，进来就是证书预览页，点击页面顶部的的下载标注，就可以直接下载证书；点

击页面顶部的打印标志，可以直接打印证书。若找不到打印标注，请将鼠标放到证书上点

击一下。  

3.考核未通过，会显示“考核未通过”，则说明此次培训不合格。 



 

 

 

5.学员追踪调查模块 

点击左侧导航栏处的“学员追踪调查”，追踪调查需报名审核通过后且培训结束 6个月后才

可以进行填写。如图所示。 

注意：学员培训结束后 6 个月内进行填写学员追踪调查。 



 

 

 

 

提交完“学员追踪调查调查”，如图所示。 

 

 



6.修改密码模块 

点击左侧导航栏处的“修改密码”，可修改学员的密码。如图所示。 

 


